OBUDAI EGYETEM

Neumann Janos Informatikai Kar
mb. dékan

Kelt: Budapest, 2013. aprilis 9.
lktatészam: OE-NIK 637/2013
Tarqgy: Dékani utasitas

1/ 2013. Dékani utasitas
a karon futo palyazatokhoz kapcsolodé adatszolgaltatasrol.

A karon futé hazai és nemzetkdzi palyazati projektek esetében projektmenedzsment altal
végzett feladatok ellatasahoz kapcsoléddan a projektekben feladatot ellaté valamennyi dolgozé
kételes adatszolgaltatasra és a szilkséges egyuttmikodés biztositasara.

Valamennyi a palyazatokban feladatot ellaté személy kételes:

1. A szerzbédések, nyilatkozatok és egyéb dokumentumok alairasat és atadasat hataridére
megtenni a projektvezetdk részére.

2. A teljesitésigazolasokat, tevékenység beszamolokat elkésziteni, hataridére az
projektvezetdk részére leadni.

A feladat ellatasi hataridoket - a palyazati eléirasok alapjan - mindig az illetékes menedzsment
hatarozza meg.

A projekt vezetését végzé személyek (projektvezetd, pénziigyi vezetd, szakmai vezetd)
kételesek:

1. A Palyazati és Technolégia Transzfer Iroda (tovabbiakban: Iroda) dolgozéit tajékoztatni
a Kozrem(ikodd Szervezet altal kiadott feladatokrol, varhato ellendrzésekrél és a
projektet érint6 fébb valtozasokrol.

2. Az Iroda altal készitett — és a Kézrem(kddd Szervezet altal eldirt - formanyomtatvanyok
hasznalatara. A formanyomtatvanyokat az Iroda a projektvezetés szamara az iroda
szerverén hozzaférhetdve teszi.

3. A keletkezett dokumentumok (pl.: szerzédések, teljesitésigazolasok, szamlak) szkenneit
verzidjanak elhelyezésére az Iroda szerverén erre a célra létrehozott mappaba. A
hozzaférési jogosultsagokrol az Iroda vezetdje és a projektmenedzsment tagjai
ddéntenek.

JAuy,
v ey

v

S0 5001:2000

v

;mcmé’u a{ 1034 Budapest, Bécsiut96/b.www.nik.uni-obuda.hu

B

|-t
15

s

ity

2
. >
“or0502m¥ TUY Rhsisbusd lnter{art

—1 Tel.:(06-1) 666-5523Fax.:(06-1) 666-5522 molnar.andras@nik.uni-obuda.hu




OBUDAI EGYETEM

Neumann Janos Informatikai Kar
mb. dékan

4. A Kozremikédd Szervezet részére benyujtott dokumentacidk (pl.: tamogatasi
szerz6dés, projekt elérehaladasi jelentések, hianypétlasok, médositasok.) elektronikus
verzidjanak elhelyezése az Iroda szerverén erre a célra létrehozott mappaba.

Jelen Dékani Utasitasban foglaitak 2013. aprilis 15-t6l lépnek érvénybe. Az utasitasban nem
érintett kérdések tovabbra is a palyazatok Tamogatasi Szerzédésében, a palyazatok SZMSZ-
ben, valamint a Kézrem(ikoddé Szervezet altal kiadott szakmai és pénzigyi tajékoztatékban
foglaltak szerint érvényesek.

Ezen utasitasa harom mellékletet tartalmaz:
e A Palyazati és Technolégia Transzfer Iroda altal nyUjtott szolgaltatasok
e Betekintési nyilatkozat
o Titoktartasi nyilatkozat

Tisztelettel:

Dr. Molnar Andras
mb.dékan
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Palyazati és Technologia Transzfer Iroda aital nyujtott szolgaltatasok

Palyazati és Technolégia Transzfer Iroda a kdévetkez6 szolgaltatasokat nyujtia a Neumann
Janos Informatikai Kar szamara:

1. Palyazati felhivasok nyomon koévetése. Tajékoztatas nyujtasa a lehetséges palyazati
felhivasokroél a vezetbség felé.

beadasaban, hianypétlasaban és a tamogatasi szerzédéeskotési folyamat
lebonyolitasaban val6 segitségnyujtas.

3. A kar gondozasaban allé palyazatok anyagainak rendszerezése és koézponti szerveren
valé tarolasa, melyhez a palyazatok projektmenedzsmentjének tagjai, tovabba az arra
kijelolt személyek hozzaférést kapnak.

4. Folyamatos nyilvantartas vezetése, a szerzédések, teljesitésigazolasok, lekotott és
rendelkezésre allo keretek tekintetében.

5. Kulén felkérésre a palyazatok koézbeszerzési eljarasanak lebonyolitdsaban vald
részveétel.

6. Pénzigyi és szakmai elszamolasok, adatszolgaltatasok készitésében, helyszini
ellenérzésekben torténd kdzremikddés.
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Betekintési nyilatkozat

........................................................................................ ciml palyazat lebonyolitasa
soran a Palyazati és Technologiai Transzfer Iroda dolgozéi (Molnar Ménika, Kersanszki Tamas,
Zambori Zsolt), a vezetdi tajékoztatas, pénzigyi jelentések, nyilvantartas és statisztikai elemzés
céljabdl, a palyazati szerzédésemben szerepld adatokba betekintsenek.

A nyilatkozat a palyazat teljes futamidejére érvényes.

Budapest, 2013................

dolgozé alairasa
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TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ....................., mint a Palyazati és Technolégiai Transzfer Iroda munkatarsa
kijelentem, hogy munkam soran tudomasomra jutott személyi adatokra, kutatasi eredményekre,
eljarasokra, szervezetekre vonatkozd azonosithatd adatokat, illetve szellemi tulajdonnal
kapcsolatos mindenfajta informaciét

m bizalmasan kezelek,

m azokat harmadik személynek at nem adom,

m azokrdl harmadik személynek (és /vagy a médianak) nyilatkozatot az adatok tulajdonosanak
dokumentalt engedélye nélkiil nem teszek,

m magam, vagy masok hasznara azok részeit, vagy egészét hasznositas céljabél nem
alkalmazom.

Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kételezettség munkaviszonyom vagy munkavegzésre
iranyulé egyéb jogviszonyom fennallasat kévetéen is terhel.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megszegése esetén a Polgari
Torvénykdnyvben meghatarozott jogkévetkezmények alkalmazhatbak velem szemben.

Budapest, 2013.............

alairas
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